
Procedura  per l’inserimento delle integrazioni   

relativi alle bozze delle Linee Guida per il passaggio al nuovo ordinamento del secondo biennio e 

del quinto anno dei percorsi degli istituti tecnici 

 

 

 

1) Selezionare il materiale d’interesse e scompattare la relativa cartella: 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

2) Aprire il file e individuare le parti su cui si intende formulare una proposta di 

integrazione evidenziandole in giallo e inserendo accanto ad ognuna un numero progressivo 

di riferimento (1, 2, 3…n): 

 
 

 

3) Inserire a piè di pagina il testo della propria proposta richiamando il numero di 

riferimento:  

 

 

 

 

4) Salvare il file sul proprio computer e rinominarlo inserendo dopo il nome del file stesso il 

proprio nome e cognome, come da esempio:  nomefile_mario_rossi.doc. 

 

 



 

5) Pubblicare online il nuovo file cliccando, all’interno del vostro gruppo, “INVIA E 

GESTISCI DOCUMENTI”  e seguendo la procedura prevista: 

 

 

 

nomefile_mario_rossi.doc 

 


